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     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc







                               Krông Ana, ngày15 tháng 4 năm 2011
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN

(Từ ngày 18/4/2011 đến ngày 22/4/2011)

	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	2

(18/4/2011)
	- Họp cơ quan từ 7h00

- Chuẩn bị hồ sơ đón doàn phúc tra thi đua ( sáng ).

- Họp giao ban hiệu trưởng ( chiều ).

	Toàn cơ quan

Đ/c Kết

Đ/c Năm,đ/c Toàn cơ quan
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(19/4/2011)
	- Phân công ra đề kiểm tra học kì 2.

Tập trung việc chuẩn bị hồ sơ đón đoàn phúc tra thi đua.
- Chuẩn bị một số nội dung đón doàn phúc tra thi đua .

- In QĐ công nhận SKKN năm học 2010-2011(cả tuần)
	Đ/c Năm
Đ/c Hoàn

Đ/c Nhi,đ/c Lý,đ/c Hoa
Đ/c Tuấn
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(20/4/2011)
	- Đón và làm việc với Đoàn phúc tra thi đua cụm 16 .

- Đưa học sinh tham gia dự thi  giao lưu Olympic Tiếng Anh cấp tỉnh ( chiều)


	Toàn cơ quan
Đ/c Hoàn
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(21/4/2011)
	- Dự kiến kế hoạch tổ chức kiểm tra học kì 2.

- Đưa học sinh tham gia dự thi  giao lưu Olympic Tiếng Anh cấp tỉnh ( chiều)

- Hướng dẫn kiểm tra học kỳ 2 và báo cáo tổng kết THCS – GDTX năm học 2010-2011.

- Nộp báo cáo tại Sở GD&ĐT.

- Ra đề kiểm tra định kỳ.

- Làm việc theo chuyên môn.

	Đ/c Năm
Đ/c Hoàn

Đ/c Kết

Đ/c Nhi

Đ/c Hoa

Đ/c Lý
	Các bộ phận báo cáo.
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( 22/4/2011)
	- Dự Hội nghị hướng dẫn xét tốt nghiệp THCS tại Sở GD&ĐT (HT A Sở từ 7h30)
- Làm việc với trường CĐSP Đăk Lăk, về việc mở lớp BDQL GD

- Lên kế hoạch phúc tra thi đua các trường.

- Làm việc tại cơ quan.

	Đ/c Năm
Đ/c Tài

Đ/c Hoàn

Đ/c Nhi


	


