UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KRONG ANA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 1194 /UBND-VHXH Krong Ana, ngay 15 thang 10 nam 2025
V/v trién khai xét dé nghi nang
bac lvong, tham nién vuot khung,
phu cip tham nién nghé hang nim

Kinh guri:
- Céac co quan chuyén mon thuoc UBND xa;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong;
- Co quan Quan su xa;
- Céc don vi su nghi¢p cong lap thuéc UBND xa.

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu vé
viéc huong dan thuc hién ché do nang bac lvong thuong xuyén va nang luong
trude thoi han ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctua Bo Noi vu sira d6i, bo sung ché do nang
bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap tham
nién vuot khung ddi vai can bo, cong chtrc, vién chure va nguoi lao dong;

Can ctr Thong tu sb 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo N6i vu vé
viéc hudng dan thuc hién ché d6 phu cap tham nién vuogt khung déi voi can bd
cong chtrc, vién chuc;

Can ctr Quyét dinh s6 0509/QD-UBND ngay 22/7/2025 cua UBND tinh vé
viéc ap dung Quy dinh phan cip quan 1y t6 chiic bd may; bién ché can bg, cong
chire, vién chirc; nguoi quan ly doanh nghiép thudc tham quyen quan ly cua
UBND tinh theo quy dinh tai khoan 20 Piéu 1 Luat Stra doi, bo sung mét sb diéu
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

UBND xa yéu cAu cac co quan, don vi th}l(f)c UBND xa trién khai xét dé ngh}
nang bac luong, thdm nién vuot khung, phu cap tham nién nghé hang ndm, cu thé
nhu sau:

1. Xeét dé nghi niang bac lwong, thim nién vwot khung, phu cip thim
nién nghé hang nam

a) Nang bdc luong thuong xuyén

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu ) 08/2013/TT-BNV va cac ndi dung
da dugc stra doi, bo sung theo Diéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV. Trong do
luu ¥ mot s6 ndi dung sau:

- Trong subt thoi gian gilr bac lwong hién hudng, can bo, cong chirc, vién
chire va nguoi lao dong (goi chung la ca nhan) phai duoc co quan co tham quyén

thue hién danh gia va xép loai chét luvgng ¢ mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.
Truong hop c4 nhan duge cap tham quyén danh gia va xép loai chat luong ¢ mirc
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khong hoan thanh nhiém vu hodc bi xtr ly k}"/‘ luat thi b1 kéo d:c‘li thot gian nang bac luong
thuong xuyén theo quy dinh tai khoan 5, Biéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV.

- Ca nhan di c6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gilt bac dat du cac
tiéu chuan quy dinh tai Thong tu 5O 08/2013/TT-BNV va cac noi dung da dugc
sura d6i, bd sung theo Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV, chua xép bac luong
cudi cuing trong ngach hoic trong chuce danh va ké tir ngay co6 thong bao nghi huu
dén trudc ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xubng dé dugc nang bac luong
thuong xuyén theo quy dinh thi dugc nang mét bac luong trude thoi han 12 thang
so voi thoi gian quy dinh. Truong hop ca nhan vira thude déi tugng duge xét nang
bac lvong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuit séc trong thuc hién nhiém vy, vira
thudc ddi tuong duoc xét nang bac lwong trude thoi han khi c6 thong bao nghi
huu, thi dugc chon mét trong hai ché do nang bac luong trudce thoi han.

b) Ché dé phu cdp tham nién vuot khung

thu:c hién theo quy dinh tai Th()pg tur s6 04/2005/TT-BNV va céc ndi dung
stra d61, bo sung tai Diéu 2 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV. Trong d6 luu y: Trong
nam ca nhan dugc cap tham quyén danh gia va x&p loai chat lugng ¢ mirc khong
hoan thanh nhiém vy hodc bi xtr 1y ky luat thi thot gian d€ xét hudng phu cap tham
nién bi kéo dai dugc xac dinh nhu cac truong hop keo dai thoi gian nang bac luong
thuong xuyén theo quy dinh tai khoan 5, Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV.

c) Nang phu c,a”’p tham nién nghé: D6i véi nha gido thuc hién theo dung quy
dinh tai Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu; giéi vO1 cac
chtrc vu chi huy ban chi huy quan su xa thuc hién theq quy dinh tai Dié}l 10 Nghi
dinh 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 va duogc stra doi tai khoan 5 DPiéu 5 Nghi
dinh 220/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh phu.

d) Ning bdc lwong trude thoi han do Idp thanh tich xudt sdc trong thuc
hién nhiém vu

Quyét dinh s 39/2022/Qb-UBND ngay 13/10/2022 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché nang béac luong trude han do lap thanh tich xuat sac trong
thuc hién nhiém vu cua can bg, cong churc, vién chirc thugc UBND tinh Dak L€1~k,
hién nay da hét hi¢u lyc thi hanh tir ngay 03/10/2025. UBND x@ s¢ huong dan
riéng nd1 dung nay sau khi c¢6 van ban chi dao cua cap tham quyén.

2. Quy dinh thanh phén ho so' dé nghi ning lwong thwong xuyén, vuot
khung, thim nién ngheé

-T¢ trinh dé nghi cua Thu trudng co quan, don vi;

- Danh sach trich ngang nhiing nguoi duge nang luong, vugt khung, thdm
nién (theo mau gui kem);

- Bién ban hop xét nang luong, vugt khung, tham nién cua co quan, don vi;

- Ban sao quyét dinh nang luong, vuot khung, thAm nién gan nhét;

- Ban sao quyé‘g dinh lién quan dén b6 nhiém (hodc )gé'p) ngach luong, bd
nhiém chirc danh nghé nghi¢p (ddi véi vién chire da dugc bé nhiém CDNN).



3

Luu y: HO so, minh chimg cua ting ca nhan sap xép theo dung thr ty danh
sach de nghi.

3. Quy dinh vé thoi han giri hd so dé nghi

Xét dé nghi néng béc luong thuong xuyén, thdm nién vuot khung, phu cap
tham nién nghé duoc thuc hién theo bén dot trong mot nam, duge quy dinh cu thé
nhu sau:

-Pot 1: Ap dung cho cac truong hop co ngay hudng luong méi duoc tinh
trong khoang thoi gian tu ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 3 hang nam. Hb so
dé nghi giri vé UBND x3 (qua Phong Van héa - Xa héi) cham nhat 1a ngay 15
thang 2 hang nam.

-Pot 2: Ap dung cho cac truong hop co ngay huong lwong mai trong
khoang tir ngay 01 thang 4 dén ngay 30 thang 6 hang nam. Hb so dé nghi gui vé
UBND x4 (qua Phong Vin héa - Xd héi) cham nhat 1a ngay 15 thang 5 hang nam.

-Pot 3: Ap dung cho cac truong hop c6 ngiy huong lvong mai trong
khoang tir ngay 01 thang 7 dén ngay 30 thang 9 hang nam. Hb so dé nghi gui vé
UBND x4 (qua Phong Vin héa - Xd héi) cham nhat 1a ngay 15 thang 8 hang nam.

-Pot 4: Ap dung cho cac truong hop c6 ngay huong luong mai trong
khoang tur ngay 01 thang 10 dén ngay 31 thang 12 hang nam. H6 so d€ nghi gui
vé UBND xa (qua Phong Van hoa - Xa hoi) cham nhat 1a ngay 15 thang 11 hang
nam. Riéng nam 2025 ap dung cho cac truong hop c6 ngay huong luwong moi
trong khoang tir ngay 01 thang 6 dén ngay 31 thang 12 nam 2025.

4. S6 lwong ho so

-H6 so dé nghi nang lwong thuong xuyén, vuot khung, thdm nién nghé cia
cong chtrc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y cia UBND x4: 01 bo;

- Ho so dé nghi nang luong thuong xuyén, vuot khung, tham nién nghé cla
can bo, cong churc thudc tham quyén quan ly cia UBND tinh: 02 bJ.

Pé thuan tién gho viéc téng hop, ddi chiéu, theo doi dé nghi cac co quan,
don vi gui To trinh d€ nghi (co kem theo danh sach va file excel danh sdach) nang
lvong, vuot khung, tham nién nghé trén hé thong Van phong dién tr (qua Phong
Van hoa - Xa hoi).

5. Trach nhiém cac co quan, don vi

a) Phong Van hoa - Xa hoi

- Chiu trach nhiém trién khai, hudng dan va dén ddc céac co quan, don vi
lién quan trong viéc thyc ndi dung theo chi dao tai Cong van nay.

Tiép nhan va thim dinh ho so dé nghi tir cac co quan, don vi; chiu trach
nhiém kiém tra tinh phép 1y, su day du, hop 1é cta hd so; dam bao ding d6i tugng,
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Téng hop danh sach dé nghi va chuan bi ho so lién quan trinh Hoi dong
luong cua xa xem xét thong qua.
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- Tham muu UBND xa ban hanh cac Quyét dinh luong, phu cap ddi véi
cong chur, vién chire thude tham quyen quan 1y. Lap ho so tham muu UBND xa
trinh cdp trén tham dinh, cho ¥ kién ddi véi cac truong hop thudc tham quyén
quan ly cua UBND tinh.

- Tham muu UBND xa di€u chinh, stra d61 ndi dung van ban nay, khi mot
trong cac van ban vién dan tai Cong van nay hét hi¢u luc thi hanh hodc c6 stra doi,
bo sung.

- Thuc hién viéc luu trit, quan ly ho so theo ding cac quy dinh hién hanh
cua phép luat v€ van thu, luu trir.

b) Phong Kinh té

- Phoi hop vai Phong Van hoa - X3 hdi tham dinh ho so; kiém tra, doi chi€u,
xac nhan céac thong tin lién quan dén quy luong va kha ndng can doi ngan séach.

- Huéng din cac co quan, don vi 1ap du toan kinh phi cho viéc diéu chinh
luong; chi tra cac ché do, chinh sach vé tién luong va cac khoan phu cap hang
nam va quyét toan kinh phi theo dung quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha
nudc.

c¢) Thu truong cdc co quan, don vi

- To chtre, phd bién va quan triét ndi dung ctia van ban nay dén toan thé doi
ngii cong chuc, vién chirc thudc quyén quan ly.

- f?inh ky thuc hi‘én vi¢c ra soat, 1ap danh sach céac ca qhén du cac diéu kién,
tiéu chuan, 1ap ho so d€ nghi nang lvong hodc hudng phu cap theo timg quy dam
bao kip thoi, ding doi tuong.

~ Chju trach nhiém trudec UBND, Chu tich UBND dbi véi tinh chinh xdc, trung
thyc va hop phap ciia toan bo ho so va cac tai liéu do co quan, don vi cung cap.

Yéu cau Thu truéng cac co quan, don vi lién quan nghiém tic trién khai
thuc hién./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu trén;

- TT bang uy x3a;

- TT HBND xa;

- Hoi dong xét nang béc luong ciia x3;
- CT, cac PCT UBND x3;

- Lanh dao VP;

- Lanh dao Phong VHXH;

- Luu: VT, VHXH.

oz‘mg Minh Giam
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